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采购办审核编号 

组织确定采购方式 

和组织形式 

登录系统提交申请 

系统自动推送审批 

货物类 服务类 工程类 

采购办审核完成后进行分类编号，分配具

体的经办人员，同时通过采购招标系统通

知项目经办人阅知。 

系统自动推送流程，依次经过经费负责人、

采购项目负责人、采购项目单位负责人、

归口管理部门经办人及负责人、相关职能

部门、财务处审批后，到采购办。 

委托政府

集中采购 

委托社会代

理机构采购 
校内集中

采购 

采购办对采购申请进行审核，根据采购招

标项目金额大小、技术要求、工程状况、

市场行情，依据相关规定组织确定采购方

式和组织形式。 

项目单位确保采购计划已获批准，采购项

目的经费已经落实，具体项目单位和经办

人员已经确定，按规定应向政府部门或校

内归口管理部门履行项目审批、审核、备

案手续的，相关手续已完备，在此基础上

进行前期调研，确定项目需求。 

项目单位完成前期准备 

项目单位采购项目经办人登录采购招标系

统，进入“首页”-“我要采购”，根据采

购项目的性质，选择相应的分类，填写相

关信息，上传项目需求等相关附件，完成

提交。 


